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KOZIGALLAS

Tolnanémedi Ké6zé6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselékrél szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Tolnanémedi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

gazdalkodasi el6ado
munkakor betdltésére.
A kdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

Tolna megye, 7083 Tolnanémedi, F6 utca 29.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairél szo6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 19. Pénzigyi és szamviteli feladatkor

Ellatando feladatok:

Pénzigyi, koltségvetési, gazdalkodasi teriilet.

A munkakoérhéz tartozoé fébb tevékenységi korok:

Fokonyvi kényvelés, beszamolé készités, pénziigyi elszamolasok, szamlazas,
adatszolgaltatéas, analitikus nyilvantartasok vezetése, adminisztraciés feladatok

elvégzese. Bevallasi kételezettségek teljesitése a NAV felé. Kodzfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa, palyazatok pénziigyi lebonyolitasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
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tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdézszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011.
évi CXCIX toérvény rendelkezései az irdnyaddk. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesség,

« Bintetlen eléélet,

« Kozeépfoku képesités,

«  Onall6 feladat - és problémamegoldoé képesség, szakmai ismeret,
terhelhetéség, precizitas. - 1 év alatti szakmai tapasztalat,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Kozeépfoku képesités, 29/2012./1Il.7/Korm. rend. 1. melléklet 19. pontjaban
foglalt képesités,
* Felhasznaloi szintli Szamviteli/pénzigyi szoftverismeret,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

+ Iskolai végzettséget igazolé6 dokumentumok.

. 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igazolas arrdl, hogy a
palyazé az erkodlcsi bizonyitvanyt megkérte.

. Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik.

« Hozzajarulo nyilatkozat a személyes adatok megismeréséhez.

«  Onéletrajz.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2022. augusztus 1. napjatol télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. julius 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Takacs Erzsébet jegyzé nyujt, a
74/403-961 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja: )

» Postai uton, a palyazatnak a Tolnanemedi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére térténé megkildésével (7083 Tolnanémedi, F6 utca 29. ). Kérjuk a
boritékon feltliintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot:
Tn/526-2/2022 , valamint a munkakér megnevezését: gazdalkodasi eléadé.

« Személyesen: Takacs Erzsébet jegyzé, Tolna megye, 7083 Tolnanémedi, F6
utca 29. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiradlasanak maodja, rendje:

A formai és tartalmi kdvetelményeknek megfeleld, hataridbben benyujtott palyazatot a
jegyz6 biralja el. A palyazé az elbiralas eredmeényérél - indokolas nélkul - postai uton
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vagy email cimen értesiul. A beérkezett palyazatok tartalmi és formai sziirését kdvetden
a palyazok személyes meghallgatason vesznek részt. A palyazat kiiroja fenntartja a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+  www.tolnanemedi.hu - 2022. junius 17.
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