TOLNANEMEDI KOZSEG GNKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

l. Fejezet
Bevezetd rendelkezések
A szabalyzat célja
A kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) megalkotasanak celia a
kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a Tolnanémedi Kézség Onkormanyzata mint ajanlatkéré (a

tovabbiakban: ajanlatkéré) altal a Kbt. és a végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal
dsszhangban meghatarozni az aldbbiakat:

a) az ajanlatkérd  altal lefolytatando  kézbeszerzési  eljarasok  tervezésének,
eldkeszitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének rendjét,

b) az eljarasba bevont személyek, és az eljaras soran déntést hozod személyek és
testlletek felelbsségi korét,

€) az ajanlatkerd nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont szemeélyeket, illetéleg
szervezeteket, helyettesitéstk szabalyait,

d) a kézbeszerzési eljarasok dokumentdlasi, illetve az eljarasok nyilvanossaga
biztositasanak rendjét,

e) a kdzbeszerzési eljaras sordn hozott déntésekért felelds személyt, személyeket,
illetbleg testlleteket,

f) ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok gyakorldsanak
rendjét.

A szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya a Tolnanémedi Kozség Onkormanyzata mint ajanlatkéré
altal lefolytatando, a Kbt. hatalya ala tartozé eljarasokra terjed ki.

I. Fejezet
A kézbeszerzési eljarasok tervezésének, el6készitésének, lefolytatasanak,
ellenérzésének felelGsségi rendje
A kézbeszerzési eljarasok tervezése

1. A Tolnanémedi Kézség Onkormanyzata minden évben éves §sszesitett kdzbeszerzési
tervet keszit.

2. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv 6sszedllitdsa — az eldzetes szakmai egyeztetéseket
kovetéen — a Jegyz6 feladata.



5.

Az éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet, a kéltségvetési év elején, legkésébb marcius 31.
napjaig kell elkésziteni, és Ajanlatkéré honlapjan kozzé kell tenni.

A kbzbeszerzési tervet elére nem lathato okbdl elballt beszerzési igény esetén madositani kell. A
modositast indokolni szikséges. A médositas elékészitésére, eléterjesztésére és elfogadasara a
kozbeszerzési tervre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

A kdzbeszerzesi tervet, illetleg esetleges modositasait a Képviselstestilet hagyja jova.
A kozbeszerzési eljarasok elékészitése

A kdzbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: eljaras) elékészitése keretében:
a beszerzeés targyanak, mennyiségének pontos meghatarozasa,
az eljaras becsult értékének meghatarozasa a Kbt. 28.§ - ban irtak szerint,
az eljaras tervezett meginditasanak idépontja
az eljaréssal kapcsolatos részletes feladatleiras, miiszaki leiras elkészitése,
felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsaddi (tovabbiakban: megbizott eljaré) feladatok
vallalkozasba adasa, amennyiben szikséges
egyéb az eltkészitéshez tartozé nem nevesitett feladatok ellatasa

a beszerzés targya szerint érintett szervezeti egység, és a palyazati referens egyittes
feladatkérébe tartozik.

A kozbeszerzési eljaras elbkészitése targyaban a jelen pontban meghatarozott feladatok
alapjan az ajanlati/ajanlattételi felhivas és a dokumentacio jogszabalyi elbirasoknak megfeleld
elkeszitese, a kozbeszerzési eljarasok teljes kor( lebonyolitasa az ajanlatkérd altal megbizott eljaré
feladata (amennyiben megbizott jar el) |, melynek keretében ellatja kildndsen az alabbiak
teljesitését:

a) a lefolytatand6 eljaras fajtajanak meghatarozasa,

b) az ajanlattevék pénzigyi, gazdasagi és miszaki-szakmai alkalmassag igazolasara
kert adatok és tények meghatarozasa, figyelembe véve a Kbt-ben foglalt eldirdsokat és
meghatarozott modokat,

c) az elbirdlas szempontjainak — pontszamok és stlyszamok — meghatarozasa,
javaslattétel

d) az ajanlattételre vonatkozd szerzédés tervezet elékészitése (a dokumentacionak kell
tartalmaznia),

e) az eljaras szabdlyszeri el6készitéséhez szikseges minden egyéb, kulén nem
nevesitett feladat ellatasa.

f) hirdetmények feladasa

2 az eljarashoz kapcsolodo kézzétételi kotelezettségek teljesitése

A kézbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a szUkseges anyagi fedezet rendelkezésre
allasa. Az ajanlati felhivast, illetdleg a részvételi felnivast, ajanlattételi felhivast tartalmazo
hirdetményt csak akkor lehet kézzétenni, vagy a felkért ajanlattevék részére megkildeni, ha
biztositott a szerzédés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet vagy megfeleld biztositék van arra,
hogy a teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Kivételes esetben a
Kepviselbtestllet egyedi dontése alapjan a forras rendelkezésre &liasa hianyaban is indithaté
kozbeszerzési eljaras (feltételes kozbeszerzés).

A kézbeszerzeési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele — szlkseg szerint - a szerz6dés
megkoteséhez esetlegesen sziikséges jogerds hatésagi engedélyek megléte.

Az eljaras meginditasardl és lezarasarol értékhatartol flggetlenul a Képvisel6testiilet dont.
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k)

10.
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A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

Az eljarasok meginditdsanak kezdeményezése a beszerzés targya szerint érintett szervezeti
egység, illetve a Polgarmester altal megjeldlt operativ felelés feladata. Az eljaras meginditasara a
kdzbeszerzés targya szerint illetékes szervezeti egység vezetdje, illetve a Polgarmester altal
megjeldlt operativ felelds tesz javaslatot.

Az ajanlatkérd altal megbizott eljaré felel azért, hogy a kézbeszerzési eljaras lefolytatasa
mindenben megfeleljen a Kbt. eldirdsainak.
A megbizott eljaro feladataihoz tartozik:

a) az eljarast megindit6 felhivas kozzététele, vagy az ajanlattevéknek térténé kozvetlen
megkildése

b) az ajanlattevok tajékoztatasa, a konzultacio és a helyszini szemle (helyszini bejaras)
megszervezese,

c) az Osszeferhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése és alairasa,

d) a jelenléti ivek vezetése,

e) az ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezése,

f) az ertékelesben résztvevé Biralo Bizottsag tajékoztatasa, munkajanak segitése

az ajanlatok formai és tartalmi szempontbdl térténd értékelése, e targyban javaslat
keészitése a Biralé Bizottsag részére, hianypétlas, felvildgositas és indokolds-kérés tervezetének
elkészitése, azok ajanlattevék felé torténé megkuidése,

h) szakértdk bevonasanak kezdeményezése,
1) a Birald Bizottsag el6terjesztésének, szakvéleményének elkészitése
) az eljaras eredményérél szol6 6sszegzés és tajékoztato elkészitése,

az eljarast lezaré dontés meghozatalat kévetden megkoétendd szerzddés
alairasra torténd el6készitése

1) az iratok, dokumentumok ajanlatkéré részére torténd atadasa, illetve az ajanlatkérd
altal biztositott elektronikus rendszerbe térténd feltéltése,

m) dontést kévetéen a megkotott szerzddés kézzététele a CoRe-ban valamint az EKR-
ben,

n) az eljarasokrol késztilt 6sszegzésnek a megkiildése, kézzététele

0) jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok veégrehajtasa.

Az eljdras soran a Képviselttestiilet munkajat — a Kbt. rendelkezéseinek megfelelGen -
legalabb 3 tagl Biralé Bizottsag segiti. A Biralo Bizottsagot a Képviselbtestilet hozza létre,
kijel6lve a Bizottsag elnokét.

A Birdlo Bizottsag harom tagjanak a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési-jogi és
penzugyi ismeretekkel kell rendelkeznie. A kézbeszerzési eljaras elékeszitése, a felhivas és a
kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egylttesen rendelkeznitlk kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egeszben eurépai unios forrasbol
megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unios ertékhatart
meghalado, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot meghalado érték(i kdzbeszerzési
eljarasba az ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadst bevonni.

A Biral6 Bizottsagelntke és tagjai feladatukat dijazas nélkul latjak el.

A Biralé Bizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazassal, egyszer( sz6t6bbséggel alakitja ki.

A Biral6 Bizottsag feladata:
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a beérkezett ajanlatokat/részvételre jelentkezéseket a koézbeszerzési eljarasok
lefolytatasaval az ajanlatkérd altal megbizott eljard altal elékészitett értékelés alapjan formai és
tartalmi szempontbdél megvizsgalja,

dént a kdzbeszerzési eljarasok felfolytatasaval az ajanlatkérd altal megbizott eljard
altal elokeszitett hianypotlas, felvildgositas, indokolas-kérésrél,

az ajanlatoknak, részvételi jelentkezéseknek az ajanlati felhivasban/részvételi
felhivasban, illetve a dokumentacidban kézzétett és meghatérozott értékelési szempontok alapjan,
a kdzbeszerzési eljarasok felfolytatdsaval, az ajanlatkérs altal megbizott eljard altal elékészitett
értékelesi javaslatat megtargyalja, annak alapjan javaslatat Kialakitja.

javaslatot tesz az alkalmasnak itélt, illetve az alkalmatlannak itélt
ajanlattevére/részvételre jelentkezére,

az ajanlatkerd altal megbizott eljaré Gtjan szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
dontéshozo6 reszére, melyben javaslatot tesz az eljards nyertesére, illetve a masodik helyezett
szemelyére vonatkozéan, javaslatat a Kbt. elSirasai szerint frasban indokolja,

amennyiben egyik ajanlattevé sem vagy az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot
tevé sem tett a rendelkezésre &ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot; abban
az esetben a Biralo Bizottsag a dontéshozd figyelmét felhivhatja, hogy vizsgélja meg a sziikséges
potfedezet biztositasanak, ezaltal az eljaras eredményes lezarasanak lehetéségét.

Ha a kozbeszerzés targya szerint illetékes szervezeti egyseég, vagy a Polgarmester altal kijelolt
operativ felels vagy a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval megbizott eljaré Ggy itéli meg, hogy
a koézbeszerzés targyanak bonyolultséga, vagy specidlis volta kulonleges szakértelmet igényel
javaslatot tesz a Polgarmesternek a Biralé Bizottsdg munkajat segité, bevonandé szakérté
szemelyére.

Az eljarasok belsé ellendrzése

14. Az eljarasok lefolytatasanak torvényességét és szakszer(iségét a belsé ellendér az dltala
elkészitett Utemezés szerint ellendrzi. Az ellendrzésekrdl keészilt jelentést a Jegyzé utjan a
Képviselbtestiletnek részére megkuldi.

lll. Fejezet

Az ajanlatkéré nevében eljar, illetéleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

1. A kézbeszerzési eljarasban részt vevé személyek kijeloléese és a szakérték megbizasa
esetén figyelemmel kell lenni a Kbt 25. §-a szerint meghatarozott &sszeférhetetlenségi
szabalyokra. Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevd altal megnevezett alvallalkozéjara,
illetve az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetre is alkalmazni kell.

2. A biralo bizottsagi tagoknak, illetve az eljarasba bevont szemelyeknek minden esetben
irasbeli nyilatkozatot kell tennitk arrdl, hogy a Kbt-ben meghatarozott Gsszeférhetetlenség
személyukre vonatkoztatva nem &l fenn, tovabba, hogy az eljdras soran tudomasukra jutott
informéacidkkal, adatokkal az ajanlattevéket nem segitik és az adatokat az eljaras befejezése el6tt
es azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak. A nyilatkozatot sziikség esetén (az
ajanlattevk személyének megismerése utan) az ajanlatok bontasat kdvetéen meg kell erésiteni.

3. A Kkoézbeszerzési eljarasban részt vevd személyek az eljdras folyaman egyébként is
titoktartasra kotelesek. Az ajanlati felhivas, az ajanlattételi felhivas, a részvételi felhivas, illetve a
dokumentaci6 feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevékkel kiilon megbeszéléseket nem
folytathatnak.

4. A Kepvisel6testllet hataskére:



h)

oo

jovahagyja a Kozbeszerzési Tervet

b) ha a kozbeszerzési eljards meginditasat megel6zéen a szilkséges mérték( penzigyi
fedezet nem all rendelkezésre, vagy a nyertes ajanlattevé ajanlataban megjeldlt ellenszolgéltatas
mértéke a rendelkezesre 4llé6 pénziigyi fedezet 6sszegét meghaladja, dént a pénzlgyi fedezet
biztositasanak madjardl,

konzorciumi egyuttmiikodés keretében megvalésuld kézbeszerzések esetében a jelen
szabalyzattdl eltéré rendelkezések alkalmazasardl a konzorciumi egyuttmUikodési
megallapodas elfogadasakor dént.

indokolt esetben dont a forrds nélkili kozbeszerzési eljaras meginditasardl (feltételes
kézbeszerzes),

a szUkseéges mértékl penzlgyi fedezettel rendelkezd eljarasok esetén értékhatartol
fGggetlentl dont az eljaras meginditasarél, felelds megbizott eljaré igénybevételérél, eljarast
megindité hirdetmeny és dokumentéaci6 elfogadasarél, meghozza az eljarast lezaré déntést,

f) hirdetmény kézzététele nélkili eljaras esetén az eljaras meginditasaval egyidejlileg dont
a meghivandd ajanlattevok korérél,

az eljaras meginditasardl hozott dontéssel egyidejiileg dént a Biralo Bizottsag tagjai,
elndke, a szakértd tagjainak, személyérd| felkérésérdl.

meghozza a Biralé Bizottsag javaslata alapjan az eljaras soran az eljarasi dontéseket az alabbiak
vonatkozasaban

Ezek:
a kétszakaszos eljaras elsd, részvételi szakaszanak lezarasa,

ajanlatok érvenytelensége, ajanlattevok kizarasa,

déntés az eljaras eredményérdl, nyertes ajanlattevérél,

ajanlatok elbiralasardl készitett irasbeli ésszegezés maédositasa, ha az érdemi —
az eljarés eredményét megvaltoztato — valtoztatast takar

5 A biralo bizottsag Ulése a versenysemlegesség biztositasa, az Uzleti, illetve az ajanlattevéi
erdekek tiszteletben tartdsa érdekében — zart Ulés keretében térténik, az eljarasrol készilt
Osszegzésnek, az ajanlattevok részére torténd megkuildését kévetden lehet nyilvanossagra hozni
az eljaras soran keletkezett — uzleti titkot nem tartalmazé - adatokat és informacidkat. A
Képviselbtestilet dontését név szerinti szavazassal hozza meg.

6. A keépviselbtestilet hatdskorébe nem tartozé egyéb déntések meghozatalara — beleértve a
kézbeesd dontéseket is, ha az nem jar valamely ajanlattevé kizarasaval vagy ajanlatanak
érvénytelenné nyilvanitasaval — a Biralé Bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester jogosult.
7. A dontes alapjan keszilt szerzédést a Polgarmester irja ala.
IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
1; E szabalyzat Il. fejezete szerint elkészllt kézbeszerzési terv nyilvanos. A kézbeszerzési

tervet Ajanlatkéré honlapjan — az esetleges modositasokkal egyutt — kozzé kell tenni, és
biztositani kell, hogy legaldbb 5 évig folyamatosan elérhetd legyen. A kozzétételrél a Jegyzd



gondoskodik.

2. Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmerilé valamennyi adminisztracios
kételezettseg a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott eljaré feladata.

3. Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekmeényeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen irasban kell régziteni.

4. Az egyes kozbeszerzési eljarasok Kbt.-ben és egyéb jogszabalyokban el8irt
dokumentalasardl, szabalyszer( lefolytatasarol, az eljaras eredményének kodzlésérdl, kozzétételérol
és a szerzbdés megkotésre torténd eldkészitésérdl, valamint a kdzbeszerzési eljaras soran
felmertlé valamennyi hirdetmény kézzétételérél a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
megbizott eljard koteles gondoskodni.

V. Fejezet

Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran déntést hozo személyek és testiiletek
felel6sségi kére

1. Az éves kbzbeszerzési terv Kbt-ben foglalt hatéridére térténd elkészitéséért és tovabbitasaért
a Jegyzd felelds.

2. Az eljarasok el6készitésének és lefolytatasanak szabalyszer(iségéén, illetve jogszer(iségéért,
azok adminisztrélasaért és a szerzédés teljesitésérél szold hirdetmény kézzétételéért, a Kbt. altal
eléirt publikaciés kotelezettség teljesitéséért a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott
eljard a felelés.

VI. Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer hasznalataval kapcsolatos elirasok

1. Az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalatahoz a rendszerben az
regisztracio szikseges. A regisztracio elvégzésére a palyazati referens jogosult.

2. Az ajanlatkerd teljes jogkorrel eljarni jogosult és a szervezet adatait karbantartd, jogosultsagok
kiosztasara jogosult superusere a palyazati referens.

3. A superuser koteles az Ajanlatkéré adataiban bekdvetkezd valtozasokat az EKR-ben
haladéktalanul, de legkéstbb olyan idépontban régziteni, hogy a folyamatban 1évé kézbeszerzési
eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

(10) A superuser jogosult az eljarasban koézrem(kodd felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado6t az EKR-ben a szervezethez elektronikusan hozzarendelni. A superuser jogosult
betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras elékészitésében részt vevd személyek részére. A
kozbeszerzési eljaras dokumentumainak EKR-ben térténs megtekintésére jogosultak hozzaférését
a superuser kételes biztositani. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a kézbeszerzési
eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

1 Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt és végrehajtasi rendeletei
elbirasait, valamint az ajanlatkérd belst szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfeleléen
alkalmazni.



2. A szabalyzat 2019. december ,18"-an/én lép hatalyba azzal, hogy a rendelkezéseit a
hatalybalépése utan meginditott kézbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

3 Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésével a 1/2014. szamu Kézbeszerzési Szabalyzat hatalyat
veszti.

Tolnanémedi, 2019. december 17"




